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3. Merkezi Yonetim Muh
415 Giinii

Kisilerden Alacaklar Hesaplama Cetveli, Denetim
Raporu, Sayistay ilami teslim alinir

lerden alacaklar hesaplama
kontrol edilir.

Igili ce

tvel yeniden

diizenlenmek iizere
harcama birimine iade

belgelerin icerigi dogru mu ?

Say2000i sistemi (izerinden Tahakkuk kaydi yapilarak MiF
diizenlenir.

ilgili muhasebe fisi muhasebe yetkilisi tarafindan
onaylanir

Dosyalama islemi yapilarak ilgiliden borcun tahsilati
siiregleri takip edilir.

Dosyalama Islemi sonrasinda ilgili kisinin bagh oldugu
birime teblig edilmesi i¢in yaz1 yazilir.

Kisiye tebligi saglanan borg hakkinda takip islemleri

yapilir.

edilir.

Yasal siiresinde
oddenmeyen bor¢ Hukuk
Miisavirligine bildidilir.

Banka ekstresi alinir.

Onaylama islemleri yapilir.

Dosyalanarak arsivlenir.

ev ve Sorumluluklar

Teslim alinan evraklar hakkinda 6n inceleme yapilarak
eksiklik olup olmadig1 kontrol edilir.

Kisiye ait borg hesaplama cetveli kontrol edilerek dogrulugu
kontrol edilir.

ilgili cetvel ve diger belgelerin kontrolleri yapilir.

Say 2000i sisteminde kisiye ait dosya agilarak tahakkuk
kaydi yapilir ve muhasebe iglem fisi diizenlenir.

Kisiye ait borg hakkinda diizenlenen muhasebe islem fisi
hasebe yetkilisi

Standart dosya planina gore dosyalama islemleri yapilir.

Kisinin bagh oldugu birime yaz1 yazilir.

Kisiye teblig edilen borg ile ilgili takip islemleri sonucunda
1 ay igerisinde 6denmemesi durumunda Hukuk
Miisavirligine yazi yazilir

ilgili kiginin borcu ddedigi banka hesaplarmdan kontrol
edilir. Borcun 6dendiginin tespitiyle birlikte banka ekstresi
dikkate alinarak muhasebe iglemleri yapilir. Muhasebe
yetkilisinin onayiyla birlikte dosyalanarak arsivlenir.




